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ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด
เรื่อง    กำหนดหลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณและเงื่อนไขการขอรับเงินอุดหนุน
ขององค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด
------------------------------------------------------


เพื่อให้การดำเนินการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน  การตั้งงบประมาณรายจ่ายประจำปีประเภทเงินอุดหนุนและการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน  หมวด  เงินอุดหนุนขององค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวดไปด้วยความเรียบร้อย  ถูกต้องเพื่อไม่ให้เกิดข้อผิดพลาดและสอดคล้องตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย  ด่วนมาก  ที่  มท 0808.2/ว 2611  ลงวันที่  4  สิงหาคม  2547  เรื่อง  การตั้งงบประมาณรายจ่ายและการใช้จ่ายงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น


อาศัยอำนาจตามความในข้อ  4  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2541 และข้อ 4 จึงขอยกเลิกหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ที่ มท 0808.2/ว 2611  ลงวันที่  4  สิงหาคม  2547  เรื่อง การตั้งงบประมาณและการใช้จ่ายงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และ หนังสือกระทรวงมหาดไทย  ที่  0893.3/ ว 20  ลงวันที่ 6 มกราคม  2552   เรื่อง  การอุดหนุนงบประมาณและสถานศึกษาในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพื้นฐาน และให้ใช้หลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณและการใช้งบประมาณหมวดเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่ น   ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2541  องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด       จึงขอกำหนดหลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณและเงื่อนไขการขอรับเงินอุดหนุนขององค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด   ไว้ดังนี้
ก.  หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน
หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวดได้  ได้แก่  หน่วยงานในลักษณะดังนี้ 

-  หน่วยงานของรัฐ   
-  รัฐวิสาหกิจ   

-  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-  มูลนิธิ   

-  สมาคม   

-  องค์กรประชาชน เช่น  กลุ่มหรือชุมชนที่มีการบริหารภายในมีข้อระเบียบข้อบังคับ
หรือข้อตกลงของกลุ่มหรือชุมชนและมีการดำเนินการจนเป็นที่ยอมรับขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่กลุ่มหรือชุมชนตั้งอยู่หรือเป็นองค์กรที่จัดตั้งตามระเบียบข้อบังคับที่กำหนดขึ้นโดยหน่วยงานของรัฐ   เช่น   อสม.   
กลุ่มเกษตร  กลุ่มสตรีหรือองค์กรการกุศลที่จัดตั้งตามระเบียบกฎหมาย  เช่น   กิจการกาชาด     สภาวัฒนธรรม   เป็นต้น
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ข.  หลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุน

1.  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล และองค์การบริหารส่วนตำบล) อาจตั้งงบประมาณสนับสนุนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ส่วนราชการหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ ในภารกิจด้านการศึกษา ด้านสาธารณสุขได้ หรือภารกิจที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยให้ถือปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการการกระจายอำนาจให้แก่องค์ปกครองส่วนท้องถิ่น เรื่อง  หนักเกณฑ์การสนับสนุนขององค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล และ องค์การบริหารส่วนตำบลในการให้บริการสาธารณะ  ลงวันที่  23  พฤศจิกายน  2552สำหรับองค์การบริหารส่วนจังหวัดให้ถือปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการการกระจายอำนาจให้แก่องค์การบริหารส่วนจังหวัด  ลงวันที่  13   สิงหาคม  2546 และประกาศคณะกรรมการการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เรื่อง  กำหนดอำนาจและหน้าที่ในการจัดระบบบริการสาธารณะขององค์การบริหารส่วนจังหวัด (ฉบับที่ 2)  ลงวันที่  23  พฤศจิกายน 2552 อีกทางหนึ่งด้วย

2.  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจตั้งงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนเพื่ออุดหนุนแก่องค์กรประชาชน องค์กรการกุศล  และองค์กรที่จัดตั้งตามกฎหมาย นอกเหนือจากประกาศคณะกรรมการการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามข้อ  1  ได้ ดังนี้


2.1  องค์กรประชาชน  หมายถึง  กลุ่ม หรือชุมชน  กรณีกลุ่มจะต้องมีการจดทะเบียนถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ของหน่วยราชการที่รับผิดชอบ สำหรับกรณีชุมชนต้องเป็นการจัดตั้งตามกฎหมาย ระเบียบ หรือหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย และมีสถานะเป็นกลุ่ม หรือชุมชน มาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ปี


2.2  องค์กรการกุศล  หมายถึง  องค์กรที่มีวัตถุประสงค์จะดำเนินงานการกุศลแลจัดตั้งตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ เช่น  วัด  มัศยิด  กาชาด  สมาคม  มูลนิธิ  เป็นต้น


2.3  องค์กรที่จัดตั้งตามกฎหมาย  หมายถึง  องค์กรที่จัดตั้งตามกฎหมายโดยไม่ได้มีวัตถุประสงค์หลักในการแสวงหากำไร  หรือ  ระเบียบ ข้อบังคับที่กำหนดขึ้นโดยหน่วยงานของรัฐ เช่น  สภาวัฒนธรรม คณะกรรมการหมู่บ้าน  อสม.  กลุ่มเกษตรกร กลุ่มสตรี  เป็นต้น
             3.  การตั้งงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตามข้อ  2 ให้รวมอยู่ในอัตราร้อยละที่กำหนดตามข้อ 5 ข้อ 6 และ ข้อ 7 ของประกาศคณะกรรมการการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เรื่อง  หลักเกณฑ์การสนับสนุนขององค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล และองค์การบริหารส่วนตำบลในการให้บริการสาธารณะ ลงวันที่ 23 พฤศจิกายน  2552 ด้วย และจะกระทำได้ต่อเมื่อ
                          3.1   มีการเสนอโครงการ /  กิจกรรมที่จะขอรับเงินอุดหนุนซึ่งอยู่ในอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและประชาชนในเขตพื้นที่ได้รับประโยชน์
                         3..2  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ให้เงินอุดหนุนต้องคำนึงถึงสถานะทางการคลังที่จะต้องใช้งบประมาณไปดำเนินงานในภารกิจหลักเพื่อการบริการสาธารณะ  ซึ่งมีภาระด้านการบริหารทั่งไป ด้านการพัฒนาท้องถิ่น การพัฒนาด้านเศรษฐกิจและสังคม การรักษาความสงบเรียบร้อยและศีลธรรมอันดีของประชาชน และตลอดจนการแก้ไขปัญหาของประเทศชาติโดยรวมตามแนวนโยบายของรัฐเป็นเบื้องต้น ก่อนที่จะพิจารณาจัดสรรงบประมาณเป็นเงินอุดหนุน
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3.3  โครงการ / กิจกรรมที่ขอรับเงินอุดหนุนตามข้อ  2.1 จะต้องสามารถเสริมสร้างความเข็มแข็งให้กับกลุ่มหรือชุมชน  โดยมีลักษณะของการแก้ไขปัญหาความยากจนและส่งเสริมให้ประชาชนมีรายได้เพิ่มขึ้น
และนำไปสู่การพัฒนาขององค์กรประชาชนในโอกาสต่อไปด้วยตนเองโดยมิให้สนับสนุนในโครงการที่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน เช่น การอุดหนุนเพื่อนำไปเป็นทุนกู้ยืม หรือสมทบกองทุนต่าง  ๆ  หรือการซื้อเสื้อผ้า เครื่องแต่งกาย หรือให้เป็นเงินรางวัล  เป็นต้น
            4.  เนื่องจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นเพียงผู้อุดหนุนงบประมาณให้หน่วยงานอื่นดำเนินการแทน โดยที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมิได้ดำเนินการเอง  ดังนั้น จึงไม่ถือว่าเป็นการทำกิจการนอกเขต
             5. เมื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนแจ้งขอรับเงิน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเบิกจ่ายจากเงินรายได้ตามงบประมาณรายจ่ายที่ได้ตั้งไว้ในหมวดเงินอุดหนุนเท่านั้น โดยมิให้จ่ายจากเงินสะสม หรือเงินกู้
             6.  ก่อนจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนแจ้งขอรับเงิน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเบิกจ่ายจากเงินรายได้ตามงบประมาณรายจ่ายที่ได้ตั้งไว้ในหมวดเงินอุดหนุน  ตามแบบที่กรมส่งเสริมปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด
            7.ทุกหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องออกใบเสร็จให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเก็บไว้เป็นหลักฐาน สำหรับองค์กรประชาชน องค์กรการกุศล และองค์กรที่จัดตั้งตามกฎหมาย หากไม่มีใบเสร็จรับเงินใช้ในลักษณะงานปกติ ให้ออกใบสำคัญรับเงินแทน
            8. ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งหน่วยงานที่ของรับเงินอุดหนุนทราบเป็นเงื่อนไขว่า  การใช้จ่ายเงินให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือหนังสือสั่งการของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนนั้นถือปฏิบัติ และต้องกำหนดด้วยว่าเมื่อดำเนินงานให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบภายใน  30  วันนับแต่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือจ่ายซึ่งเข้าลักษณะลาภมิควรได้ตามกฎหมาย ให้ส่งคืนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หากหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่รายงานผลการดำเนินการ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะไม่พิจารณาตั้งงบประมาณอุดหนุนในครั้งต่อไป
             9.ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นติดตามและประเมินผลการดำเนินงาน ถ้าหน่วยงานที่ของรับเงินอุดหนุนไม่ดำเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถเรียกเงินเท่าจำนวนที่อุดหนุนไปทั้งหมดคืนได้
           10. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ได้ตั้งงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุนไว้แล้วตามหลักเกณฑ์เดิมก่อนวันที่หนังสือฉบับนี้ใช้บังคับ ให้ดำเนินการต่อไปได้ แต่หากจะตั้งงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมหรือโอนงบประมาณ ก็ให้ดำเนินการให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดในหนังสือฉบับนี้
           11.  หากมีปัญหา ข้อขัดข้อง ในการดำเนินงานตามหลักเกณฑ์ดังกล่าวข้างต้น ตามข้อ 2  ถึง ข้อ 10 ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดในฐานะเป็นผู้กำกับดูแลองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายมีอำนาจในการพิจารณาวินิจฉัย 
ทั้งนี้   ให้หน่วยงานที่จะขอรับการอุดหนุนจัดทำโครงการพร้อมรายละเอียดวัตถุประสงค์และ
ค่าใช้จ่ายให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ข้างต้น  เสนอ องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวดพิจารณาดำเนินการเพื่อนำไปบรรจุแผนพัฒนาสามปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้วให้  ผู้บริหารประกาศใช้แผนพัฒนาสามปีภายในวันที่ 30  มิถุนายนของทุกปี   แล้วจึงนำโครงการในแผนพัฒนาสามปีไปจัดทำร่างงบประมาณประจำปี









  
                  /เสนอ......
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เสนอเป็นข้อบัญญัตติให้สภาท้องถิ่นพิจารณาเห็นชอบในวันที่  15  สิงหาคม  และเมื่อสภาองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวดพิจารณาเห็นชอบแล้ว  ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวดเสนอให้นายอำเภอเห็นชอบต่อไป

สำหรับกิจการที่องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด  จะต้องขอความร่วมมือให้หน่วยงานอื่นมาดำเนินการให้  เช่น   การติดตั้งไฟฟ้าสาธารณะหรือขยายเขตไฟฟ้าหรือประปาในกรณีนี้ไม่ต้องให้หน่วยงานนั้นจัดทำโครงการ  แต่ให้ขอรายละเอียดค่าใช้จ่ายและแผนการดำเนินงานเพื่อนำไปดำเนินการตามขั้นตอนการตั้งงบประมาณและการเบิกจ่ายเงินต่อไป
ค.  วิธีการเบิกจ่ายเงิน  ขั้นตอนและเงื่อนไขการขอรับเงินอุดหนุนขององค์การ
บริหารส่วนตำบลเกาะทวด



1. ให้หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุน   แจ้งขอรับเงินอุดหนุนมายังองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวดพร้อมเสนอโครงการและรายละเอียดดังต่อไปนี้   มาพร้อมกับหนังสือนำส่ง
	ที่
	เอกสารที่นำส่ง อบต.
	จำนวน
	หมายเหตุ

	1
	หนังสือสอบถามการขอรับเงินอุดหนุน
	1  ฉบับ
	ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก  ก                              

	2
	หนังสือนำส่ง
	1  ชุด
	ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก  ข                             

	3
	โครงการ
	1  ชุด
	ตัวอย่าง   โครงการแนบท้ายภาคผนวก  ค                             

	4
	สำเนารายงานการประชุม 

พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
	1  ชุด
	ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก  ง                              

	5
	รายชื่อคณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง  เช่น  คณะกรรมการ  หน่วยงาน / กลุ่ม  / ชุมชน /
ชมรม  
	1  ชุด
	ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก  จ                              

	6
	สำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน
(กรณีหน่วยงานราชการอื่นที่ไม่ใช่ กลุ่มและชุมชน ) ให้รับรองสำเนาถูกต้อง 
	1  ชุด
	ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก  ฉ                              

	7
	รายชื่อคณะกรรมการเบิกจ่ายเงิน ( กรณี กลุ่ม , ชมรม หรือชุมชน ) 
	1  ชุด
	ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก  ช                              

	8
	สำเนาสมุดธนาคารหน้าที่ปรากฏเลขที่บัญชีชัดเจน   พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
	1  ชุด
	ตัวอย่าง    แนบท้ายภาคผนวก  ซ                              

	9
	หนังสือรับรองการจดทะเบียนขององค์กรประชาชน
	1 ชุด
	

	10
	เอกสารอื่นๆที่เกี่ยวข้อง
	
	





2.  องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวดจะดำเนินการตรวจสอบงบประมาณก่อนเพราะงบประมาณที่ตั้งไว้ตามข้อบัญญัติบางรายการต้องรอการอุดหนุนจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นหรือคณะกรรมการการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งอาจจะล่าช้า  แต่บางรายการตั้งงบประมาณไว้ในหมวดเงินรายได้ก็สามารถดำเนินการเบิกจ่ายงบประมาณได้ทันทีเมื่อเอกสารครบถ้วนและจะ











/อนุมัติ.....
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อนุมัติเบิกจ่ายเงินตามงบประมาณที่ได้ตั้งไว้ในข้อบัญญัติงบประมาณในปีงบประมาณนั้นๆเท่านั้น  เว้นแต่ระเบียบ  กฎหมายหรือหนังสือสั่งการจะระบุไว้เป็นอย่างอื่น
3. กรณีการอุดหนุนงบประมาณให้ กลุ่ม หรือ ชุมชน  ก่อนจะดำเนินการเบิกจ่ายเงิน
จะต้องจัดทำ  บันทึกข้อตกลงการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด กับผู้แทนของกลุ่มหรือชุมนชนไม่น้อยกว่า  3  คน  เหตุผลในการจัดทำบันทึกข้อตกลงการขอรับเงินอุดหนุน




3.1  เพื่อจะได้ทราบว่าจะดำเนินการให้เป็นไปตามโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนหรือไม่   (  ตัวอย่างแบบบันทึกข้อตกลงการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด  แนบท้ายภาคผนวก  ช  )



4. ให้หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุนออกใบเสร็จรับเงินให้แก่องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวดไว้เป็นหลักฐาน




-  กรณี กลุ่ม หรือ ชุมชน ให้จัดทำใบสำคัญรับเงินให้แก่องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวดไว้เป็นหลักฐาน



5. ให้หน่วยงานที่ได้รับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวดใช้จ่ายเงินอุดหนุนให้เป็นไปตามระเบียบหรือหนังสือสั่งการ



6. เมื่อหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด  ได้ดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้วให้ดำเนินการ    ดังนี้




6.1  รายงานผลการดำเนินงานงานให้องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวดทราบ ( ตัวอย่างรายงานผลการดำเนินงาน   แนบท้ายภาคผนวก  ซ )




6.2  กรณีมีเงินเหลือจ่ายจากการดำเนินงานตามโครงการ  ให้คืนเงินเหลือจ่ายแก่องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด




6.3  ให้หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด 
เก็บรักษาหลักฐานการดำเนินงานตามโครงการ เพื่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง   เช่น  สำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน ตรวจสอบต่อไป


หากมีข้อสงสัยหรือสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม    สามารถติดต่อได้  ณ  สำนักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด    อำเภอปากพนัง    จังหวัดนครศรีธรรมราช   ทางโทรศัพท์   075 -350791  หรือ  ทางเว็บไซด์   www.kohthuad.go.th
จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน



ประกาศ  ณ  วันที่     25    เดือน มิถุนายน  พ.ศ. 2553
                                                                                 [image: image1.jpg]



( นายวรรณชาติ ยอดแก้ว )
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด
เอกสารแนบท้าย  1
ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด
เรื่อง    กำหนดหลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณและเงื่อนไข
การขอรับเงินอุดหนุนขององค์การบริหารส่วน
ตำบลเกาะทวด
ลงวันที่     มิถุนายน  พ.ศ. 2553
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ตัวอย่างหนังสือสอบถามการขอรับเงินอุดหนุน







เขียนที่ 
...................................................................








...................................................................








...................................................................
วันที่ ........... เดือน ..................................... พ.ศ. .................
เรื่อง    ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อดำเนินการตามโครงการ


ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบล................อำเภอ ........................จังหวัด....................................ได้ตั้งงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. .........................  หมวด เงินอุดหนุน   ประเภท  เงินอุดหนุนหน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเอกชนในกิจกรรมอันเป็นสาธารณะประโยชน์ให้แก่ หน่วยงาน/กลุ่ม/ชุมชน.................................................................................. หมู่ที่ ............ ตำบล .......................  อำเภอ ....................... จังหวัด ....................................... เป็นจำนวนเงิน ..................................... บาท   นั้น


บัดนี้  หน่วยงาน/กลุ่ม/ชุมชน .............................................................. หมู่ที่ .......... ตำบล ...................  อำเภอ ................................ จังหวัด ......................................................จะดำเนินการจัดกิจกรรมตามโครงการ     จึงขอสอบถามมายังองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวดว่างบประมาณได้จัดสรรมาหรือยัง   หากผลเป็นประการใด    โปรดแจ้งให้ทราบด้วยเพื่อจะได้ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป   จักขอบพระคุณยิ่ง


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา




                  ขอแสดงความนับถือ

(ลงชื่อ) ................................................................
         ( ............................................................ )

 ตำแหน่ง ...............................................................
[image: image4.wmf] 

ตัวอย่างหนังสือนำส่ง
เขียนที่ 
..............................................................
        
..............................................................

.............................................................
วันที่ ............ เดือน ................................ พ.ศ. ....................
เรื่อง   ขอส่งโครงการ.......................................................................................................................เพื่อขอรับเงินอุดหนุน   
           ตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ........................

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด
สิ่งที่ส่งมาด้วย 
1) โครงการ..............................................................................................................
จำนวน  1  ชุด                           

    
2) สำเนารายงานการประชุม  




     
จำนวน  1  ชุด 

      
3) รายชื่อคณะกรรมการ                                                             


จำนวน  1  ชุด

      
4) คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเบิกจ่ายเงิน 




จำนวน  1  ชุด
5) รายชื่อคณะกรรมการเบิกจ่ายเงิน



     
         
จำนวน  1  ชุด

      
6) สำเนาสมุดธนาคาร  





           
จำนวน  1  ชุด


7) เอกสารอื่นๆ







จำนวน  .....  ชุด
                    
ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบล................. อำเภอ ..........................  จังหวัด .......................................ได้ตั้งงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ....................  หมวด เงินอุดหนุน   ประเภท  เงินอุดหนุนหน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเอกชนในกิจกรรมอันเป็นสาธารณะประโยชน์ให้แก่ หน่วยงาน/กลุ่ม/ชุมชน......................................
............................................ หมู่ที่ ............ ตำบล .......................  อำเภอ ....................... จังหวัด ....................................... เป็นจำนวนเงิน ......................................... บาท   นั้น


บัดนี้  หน่วยงาน/กลุ่ม/ชุมชน .............................................................. หมู่ที่ .......... ตำบล ...................  อำเภอ ................................ จังหวัด ......................................................จะดำเนินการจัดกิจกรรมดังกล่าวตามโครงการที่เสนอมานี้   จึงขอส่งโครงการ.......................................................................................................... เพื่อขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด     รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วยนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติต่อไป

      ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ) ................................................................
         ( ............................................................ )

 ตำแหน่ง ...............................................................

ตัวอย่างรูแบบการเขียนโครงการ
 โครงการ...................................................................................................................................................... 
1. ชื่อโครงการ   : .................................................................................................................................................
2. หลักการและเหตุผล  : 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3. วัตถุประสงค์ของโครงการ  :


1. ...............................................................................................................................................................

2. ...............................................................................................................................................................

3. ...............................................................................................................................................................

4. ...............................................................................................................................................................

5. ...............................................................................................................................................................
.../2.เป้าหมายของโครงการ
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4. เป้าหมายของโครงการ  :

1. ...............................................................................................................................................................

2. ...............................................................................................................................................................

3. ...............................................................................................................................................................

4. ...............................................................................................................................................................

5. ...............................................................................................................................................................
5. วิธีดำเนินการ  :


......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

6. ระยะเวลาในการดำเนินการ  :


.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

7. สถานที่ดำเนินการ  :


.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
8. หน่วยงาน/ผู้รับผิดชอบโครงการ  :


.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.../3.งบประมาณ
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9. งบประมาณ  :


งบประมาณเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด   จำนวนเงิน  .................................... บาท
( .......................................................................................................... )
10.  การติดตามและประเมินผล  :



โครงการนี้จะทำการติดตามและประเมินผลโดยวิธีการจัดทำรายงานสรุปผลการดำเนินงานเพื่อเสนอผลการดำเนินงานต่อนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวดและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไป
11.  ผลที่คาดว่าจะได้รับ  :


1. ..............................................................................................................................................................

2. ..............................................................................................................................................................

3. ...............................................................................................................................................................

4. ...............................................................................................................................................................

5. ...............................................................................................................................................................





( ลงชื่อ ) ..............................................................ผู้เขียนโครงการ






 (........................................................)
       ตำแหน่ง  .....................................................
( ลงชื่อ ) ..............................................................ผู้รับรองโครงการ






 (........................................................)
        ตำแหน่ง  .....................................................
( ลงชื่อ ) ..............................................................ผู้เสนอโครงการ






 (........................................................)
        ตำแหน่ง  .....................................................
             




( ลงชื่อ ) ..............................................................ผู้อนุมัติโครงการ






          ( นายวรรณชาติ ยอดแก้ว)
  ตำแหน่ง   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด

ตัวอย่างรายงานการประชุม
รายงานการประชุม
หน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน ......................................................................................
เมื่อวันที่ .......... เดือน..................................พ.ศ. .......................
สถานที่ประชุม ..........................................................................................................
--------------------------------------------------
กรรมการทั้งหมด
...........
คน
ผู้มาประชุม      

...........
คน
	ลำดับ
ที่
	ชื่อ  -   สกุล
	ตำแหน่ง
	ลายมือชื่อ
	หมายเหตุ
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ระเบียบวาระการประชุม
ระเบียบวาระที่ 1

เรื่อง   ประธานแจ้งเพื่อทราบ



1.1  แจ้งข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2552  หมวด



เงินอุดหนุนหน่วยงานภาครัฐหรือองค์กรเอกชนในกิจการอันเป็นสาธารณประโยชน์
ระเบียบวาระที่ 2

เรื่อง   รับรองรายงานการประชุม
2.1 ..................................................................................................................................
ระเบียบวาระที่ 3

เรื่อง   เสนอเพื่อพิจารณา
3.1 ขอมติที่ประชุมอนุมัติโครงการเพื่อขอรับเงินอุดหนุนจาก อบต.เกาะทวด
3.3  เสนอวิธีการดำเนินโครงการ
3.4  เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน
3.5  เสนอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ.................................................................
ระเบียบวาระที่ 4

เรื่อง  อื่นๆ



4.1 ..................................................................................................................................
เริ่มประชุม

เวลา  ......................... น.
เมื่อถึงเวลาประชุม ...........น. ประธานหน่วยงานกลุ่ม/ชุมชน ........................................
นาย/นาง/นางสาว ...........................................................................................................   ได้แจ้งระเบียบวาระการประชุมและมอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว ...........................
....................................................................................... ทำหน้าที่เป็นเลขานุการฯในที่ประชุมครั้งนี้  โดยมีผู้เข้าประชุม  ........... คน   ถือเป็นอันครบองค์ประชุมเริ่มการประชุมโดยมีรายละเอียดการประชุมดังนี้
ระเบียบวาระที่ 1

เรื่อง   ประธานแจ้งเพื่อทราบ



องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด   ได้ตั้งงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.  2552 หมวด เงินอุดหนุนหน่วยงานภาครัฐหรือองค์กรเอกชนในกิจการอันเป็น
สาธารณประโยชน์  ให้แก่ .............................................................................................
จำนวนงบประมาณ ...................................... บาท  เพื่อดำเนินการในกิจการอันเป็น
สาธารณประโยชน์
ที่ประชุม

รับทราบตามที่ประธานแจ้ง
ระเบียบวาระที่ 2

เรื่อง   รับรองรายงานการประชุม



- ไม่มี -
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ระเบียบวาระที่ 3

เรื่อง   เสนอเพื่อพิจารณา



ที่ประชุมได้พิจารณาโครงการเพื่อขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบล
เกาะทวด   ประจำปีงบประมาณ   พ.ศ. 2552   ดังนี้
1)  โครงการ ...................................................................................................................
2) โครงการ ....................................................................................................................
มติที่ประชุม

ที่ประชุมมีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์ให้เสนอโครงการ ..................................................
เพื่อขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด   ประจำปีงบประมาณ   พ.ศ. 2552  และมอบหมายให้ ....................................................................................... เป็นผู้รับผิดชอบ
มติที่ประชุม

 ที่ประชุมมีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์กำหนดวิธีการดำเนินโครงการ  ( ทำอะไร  ที่ไหน  
 ทำอย่างไร   ระยะเวลาดำเนินการเท่าไร )
  
-  จะดำเนินการทำโครงการ .............................................................................

-  โครงการ .......................................................................................................

    จะดำเนินการที่ .............................................................................................
                  ......................................................................................................................
 
- โครงการ ........................................................................................................

                 จะดำเนินการตามระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  เช่น    ระเบียกระทรวง
                  มหาดไทยว่าด้วยการพัสดุขององค์การบริหารส่วนตำบล  พ.ศ.  2538  และ
                  แก้ไขเพิ่มเติมถึง  ฉบับที่  4   พ.ศ.  2547  ในการจัดซื้อ  จัดจ้าง  จ้างเหมา 
                 โดยจะขอคำปรึกษาจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด 

-  โครงการ .......................................................................................................

    จะใช้ระยะเวลาดำเนินการประมาณ  ................... วัน / เดือน / ปี
มติที่ประชุม

ที่ประชุมมีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์แต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การ
บริหารส่วนตำบลเกาะทวดและเบิกจ่ายเงินจากธนาคาร ....................................................
สาขา ................................. อำเภอ ............................ จังหวัด ........................................   
จำนวน  3  คน  ดังนี้

1. นาย/นาง/นางสาว .........................................................................................

    ตำแหน่ง .......................................................................................................

2. นาย/นาง/นางสาว .........................................................................................

    ตำแหน่ง .......................................................................................................
3. นาย/นาง/นางสาว .........................................................................................

    ตำแหน่ง .......................................................................................................
โดยให้กรรมการรับเงินอุดหนุนมีเงื่อนไขเบิกจ่ายเงินกับธนาคารที่ได้เปิดบัญชีไว้ 
                                          ..........  ใน  .......... 
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มติที่ประชุม

ที่ประชุมมีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์ให้เสนอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ



...............................................................................................................................



ให้องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวดทราบหลังจากที่ได้ดำเนินการตามโครงการเสร็จ
เรียบร้อยแล้วว่างบประมาณที่ได้รับนำไปดำเนินการกิจกรรมตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการหรือไม่เพื่อจะได้เป็นหลักฐานและตรวจสอบจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

ที่ประชุม

รับทราบตามที่ประธานแจ้ง
ระเบียบวาระที่ 4

เรื่อง  อื่นๆ



- ไม่มี -
ประธานฯ

ที่ประชุมจะเสนอเพิ่มเติมอีกหรือไม่    หากไม่มีจะขอสรุปและให้ดำเนินการจัดทำ
โครงการ ........................................................................................................................
และจัดส่งเอสารดังต่อไป เพื่อเป็นเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินจากองค์การบริหาร
ส่วนตำบลเกาะทวด

1. โครงการ .......................................................................................................

2. สำเนารายงานการประชุมหน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน .....................................




3. รายชื่อกรรมการ  หน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน .................................................




4. รายชื่อคณะกรรมการเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวดและ
เบิกจ่ายเงินจากธนาคาร ....................................................................................
สาขา ...................... อำเภอ ....................... จังหวัด ..........................................  


      
 
5. สำเนาสมุดธนาคาร ................................................หน่วยงาน / กลุ่ม /ชุมชน 
..........................................................................................................................

6.  เอกสารอื่นๆ  ( ถ้ามี )
ที่ประชุม

รับทราบตามที่ประธานแจ้ง
ปิดประชุม

เวลา  ...................... น.




         (ลงชื่อ) ........................................................ ผู้จดรายงานการประชุม





       ( .................................................... )



           ตำแหน่ง  ...................................................
                                                  (ลงชื่อ) ........................................................ ผู้ตรวจรายงานการประชุม





       ( .................................................... )





                                       ตำแหน่ง  ...................................................

ตัวอย่างรูปแบบรายชื่อคณะกรรมการ
รายชื่อคณะกรรมการ  หน่วยงาน /กลุ่ม / ชุมชน .....................................................................................
	ลำดับ
ที่
	ชื่อ  -  สกุล
	ตำแหน่ง
	สถานที่ติดต่อ
	หมายเหตุ

	
	
	
	บ้านเลขที่
	หมู่ที่
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	



ตัวอย่างการแต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน  ( กรณีเป็นหน่วยงานของรัฐที่ไม่ใช่  กลุ่ม/ชมรม )
คำสั่ง ………( หน่วยงานราชการ )...………

     ที่ ........./……………

เรื่อง    แต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด
........................................................
                         เนื่องด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด  ได้ตั้งงบประมาณรายจ่ายตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย  ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ................... เพื่ออุดหนุนให้........................................................................... เพื่อดำเนินการจ่ายเป็นค่า .......................................................................................................................................  จำนวนงบประมาณ ............................................... บาท  ( .........................................................................)
ดังนั้น  เพื่อให้การรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวดเป็นไปด้วยความถูกต้อง
ตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ  ..............( หน่วยงาน )............ จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด   ดังรายชื่อและตำแหน่งต่อไปนี้


1. ............................................................................ ตำแหน่ง  ..................................................


2. ............................................................................ ตำแหน่ง  ..................................................
3. ............................................................................ ตำแหน่ง  ..................................................
ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติตามคำสั่งโดยเคร่งครัด  อย่าให้เกิดความบกพร่องเสียหายแก่
ราชการได้  หากมีปัญหาอุปสรรคให้รายงานผู้บริหารทราบโดยทันที
ทั้งนี้    
ตั้งแต่วันที่  ........... เดือน ............................ พ.ศ. .............. 
สั่ง ณ วันที่  ........... เดือน ............................ พ.ศ. ..............
(ลงชื่อ) ............................................................
            (........................................................)
ตำแหน่ง ..........................................................

ตัวอย่างรูปแบบการตั้งกรรมการรับเงินอุดหนุน
รายชื่อคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวดและเบิกจ่ายเงินจากธนาคาร
.....................................  สาขา ........................ อำเภอ ............................. จังหวัด .....................................
	ลำดับที่
	ชื่อ  -  สกุล
	ตำแหน่ง
	ลายมือชื่อ

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


ให้กรรมการเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวดและเบิกจ่ายเงินจากธนาคาร
.....................................  สาขา ........................ อำเภอ ............................. จังหวัด .....................................
 มีเงื่อนไขเบิกจ่ายเงินกับธนาคารที่ได้เปิดบัญชีไว้ ...........  ใน ........... 

ตัวอย่างหน้าสำเนาสมุดธนาคาร


แบบบันทึกข้อตกลง
การขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด
เลขที่ ................../..............

บันทึกข้อตกลง
การขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด
เขียนที่  องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด
วันที่ ....... เดือน  ………………..  พ.ศ. ………………


บันทึกนี้ทำขึ้นเพื่อเป็นข้อตกลงในการดำเนินงานโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด  ระหว่าง  นางวารี   ศรีสยาม  อยู่บ้านเลขที่ 1  หมู่ที่ 1  ตำบล ก  อำเภอ ข  จังหวัดนครศรีธรรมราช  ในฐานะประธาน  กลุ่มเลี้ยงปลา  บ้านสดสวย  หมู่ที่ 1  ผู้รับผิดชอบโครงการและคณะกรรมการผู้รับผิดชอบโครงการซึ่งมีรายชื่อท้ายบันทึกนี้อีกจำนวน  7  คน   ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้รวมเรียกว่า ” ผู้รับผิดชอบโครงการ ”  ฝ่ายหนึ่ง  กับ องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด  โดย  นายวรรณชาติ  ยอดแก้วในฐานะ นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด  ซึ่งต่อไปนี้ในบันทึกนี้เรียกว่า  ” ผู้สนับสนุนโครงการ ”  อีกฝ่ายหนึ่ง

     
ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงทำบันทึกข้อตกลงกันดังมีรายละเอียดต่อไปนี้


ข้อ  1  ผู้รับผิดชอบโครงการตกลงจะดำเนินการโครงการ   อุดหนุนกลุ่มเลี้ยงปลา  บ้านสดสวย  หมู่ที่  1 ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า  “โครงการ ”  ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด  ได้ให้เงินอุดหนุนจำนวนเงิน  50,000 บาท (-ห้าหมื่นบาทถ้วน-) ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ เป้าหมาย แผนการดำเนินงานของโครงการตามเอกสารแนบท้ายบันทึกนี้ตลอดจนหลักเกณฑ์  เงื่อนไข วิธีการตามหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย  ทุกประการ


ข้อ  2  หากผู้รับผิดชอบโครงการ  ไม่ดำเนินการตามโครงการหรือดำเนินการไม่เป็นไปตามโครงการและหลักเกณฑ์  เงื่อนไข   วิธีการ  และระยะเวลาที่กำหนด  เว้นแต่  การไม่ดำเนินการหรือดำเนินการไม่เป็นไปตามโครงการนั้น  เกิดจากเหตุสุดวิสัย  พ้นวิสัย  หรือเกิดภัยพิบัติ  ซึ่งมิได้เกิดจากการกระทำของผู้รับผิดชอบโครงการผู้รับผิดชอบโครงการ  ยินยอมรับผิดชำระเงินที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้วรวมทั้งค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายอื่นใดอันเกิดจากการดำเนินการหรือไม่ดำเนินการดังกล่าว ให้แก่ผู้สนับสนุนโครงการโดยผู้สนับสนุนโครงการมิต้องบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนังสือแต่อย่างใดหรือค่าใช้จ่ายอื่นใด ให้แก่ผู้สนับสนุนโครงการ ผู้รับผิดชอบโครงการการ ยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราที่กฎหมายกำหนดนับแต่วันที่ได้รับเงินไปจากผู้สนับสนุนโครงการดำเนินคดีได้ตามกฎหมาย

ข้อ  3  เมื่อดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้รับผิดชอบโครงการจะรายงานผลการดำเนินงานให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบ และหากมีเงินเหลือจ่ายจะส่งคืนให้องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวดต่อไป


หากผู้รับผิดชอบโครงการไม่รายงานผลการดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบโครงการพร้อมรับในหลักการที่ผู้สนับสนุนโครงการจะไม่พิจารณาสนับสนุนงบประมาณให้ในโอกาสต่อไปอีก และหากผู้รับผิดชอบโครงการไม่คืนเงินเหลือจ่าย ผู้รับผิดชอบโครงการยินยอมให้ผู้สนับสนุนโครงการดำเนินคดีได้ ตามกฎหมาย พร้อมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามที่กฎหมายกำหนดนับแต่วันที่โครงการแล้ว


บันทึกนี้ทำขึ้นเป็นสองฉบับ  มีข้อความถูกต้องตรงกัน   โดยมอบให้ผู้รับผิดชอบโครงการหนึ่งฉบับ ผู้สนับสนุนโครงการหนึ่งฉบับ



ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและมีความเข้าใจในเนื้อความตามบันทึกนี้โดยตลอดแล้ว  จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานต่อหน้าพยาน
(ลงชื่อ)………….…….……..…ผู้รับผิดชอบโครงการ     (ลงชื่อ)………………………... ผู้รับผิดชอบโครงการ
                ( นางวารี  ศรีสยาม)


                          ( นางสายชล  พ้นภัย )  


           
                     ประธานกลุ่ม                                                                      รองประธานกลุ่ม      

(ลงชื่อ)………….…….……..…ผู้รับผิดชอบโครงการ     (ลงชื่อ)………………………... ผู้รับผิดชอบโครงการ
           (นางสงกรานต์  หาญกล้า)


                         ( นางน้ำฟ้า   พาสุข )


           
                     กรรมการ                                                                                กรรมการ
 (ลงชื่อ)………….…….……..…ผู้รับผิดชอบโครงการ     (ลงชื่อ)……………………... ผู้รับผิดชอบโครงการ
           (นางน้ำค้าง   พร่างพราว)


                        ( นางน้ำผึ้ง   หึงหวง )


           
                     กรรมการ                                                                                กรรมการ      

(ลงชื่อ)………….…….……..…ผู้รับผิดชอบโครงการ     (ลงชื่อ)……………………... ผู้รับผิดชอบโครงการ
           ( นางน้ำตาล   หวานแหวว)


                      ( นางน้ำเงิน  บุญมาก)


           
                     กรรมการ                                                                               กรรมการ      
        (ลงชื่อ)……………………………ผู้สนับสนุนโครงการ




           ( นายวรรณชาติ  ยอดแก้ว )



            นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด
(ลงชื่อ)……………………………….พยาน                             (ลงชื่อ)…………………..…………พยาน
             (นายจิราวุธ  กรเพชร) 
                                                                ( นางนงนุช  รอดจบ)

     ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด
                                เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี
    
ตัวอย่างหนังสือนำส่งรายงานผลการดำเนินงานตามโครงการ
เขียนที่ 
..............................................................
        
..............................................................

.............................................................
วันที่ ................. เดือน ................................. พ.ศ. ........................
เรื่อง   รายงานผลการดำเนินงานโครงการ...............................................................................................................
เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด
สิ่งที่ส่งมาด้วย
1)  แบบรายงานผลการดำเนินงานตามโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วน
      ตำบลเกาะทวด   อำเภอปากพนัง    จังหวัดนครศรีธรรมราช            จำนวน  1  ฉบับ


ตามที่หน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน ................................................................................................... ได้รับงบประมาณ ตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ..................  หมวด  เงินอุดหนุน   ประเภท  เงินอุดหนุนหน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเอกชนในกิจกรรมอันเป็นสาธารณะจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด เพื่อดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการ...................................................................................  จำนวนเงิน .............................. บาท  ไปแล้วนั้น


บัดนี้    หน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน ................................................................................................    ขอส่งรายงานผลการดำเนินงานตามโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด   อำเภอปากพนัง    จังหวัดนครศรีธรรมราช   เพื่อให้องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด  เก็บไว้เป็นหลักฐานและตรวจสอบจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องต่อไป   รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วยนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
ขอแสดงความนับถือ
 (ลงชื่อ) ................................................................
             ( ............................................................ )

 ตำแหน่ง ...............................................................
แบบรายงานผลการดำเนินงานตามโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน
จากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด   อำเภอปากพนัง    จังหวัดนครศรีธรรมราช
โครงการ ...................................................................................................................
ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. .............................
รายงาน  ณ  วันที่ ............. เดือน ...................................... พ.ศ. .........................
1. ชื่อโครงการ 


..........................................................................................................................
2. ชื่อหน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน 
..........................................................................................................................

2. งบประมารที่ได้รับ 

.................................................................................................................  บาท
3. งบประมาณที่ใช้ไป 

.................................................................................................................  บาท
4. งบประมาณเหลือจ่าย 

.................................................................................................................  บาท


(  หน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน ............................................................................ ได้ดำเนินการ
ตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว  เมื่อวันที่ ........... เดือน ............................. พ.ศ. .................
โดยได้ถือปฏิบัติตามระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง   พร้อมคืนเงินเหลือจ่าย   จำนวน ...................... บาท
และได้ส่งหลักฐานการดำเนินการตามโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด   อำเภอปากพนัง    จังหวัดนครศรีธรรมราช       มาพร้อมหนังสือนำส่งนี้เพื่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไปแล้ว


(  หน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน ............................................................................ ไม่สามารถดำเนินการตามโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด   อำเภอปากพนัง    จังหวัดนครศรีธรรมราช   ได้เพราะเหตุผลดังนี้



1. ....................................................................................................................................   
2. ....................................................................................................................................   
3. .................................................................................................................................... 
4. ....................................................................................................................................   5. .................................................................................................................................... 
และขอจัดส่งเงินพร้อมหลักฐานที่เกี่ยวข้องคืนมาพร้อม หนังสือนำส่งนี้เพื่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไปแล้ว
                      (ลงชื่อ)  ....................................................... ผู้รับผิดชอบโครงการ
( ..................................................... )
      ตำแหน่ง  .......................................................
(ลงชื่อ)  ....................................................... ผู้รายงาน
( ..................................................... )
      ตำแหน่ง  .......................................................
แบบรายงานความคืบหน้า
ตามโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะทวด   
อำเภอปากพนัง   จังหวัดนครศรีธรรมราช
โครงการ ...................................................................................................................
หน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน/โรงเรียน .......................................................................................
ผลการดำเนินงาน   ระหว่าง ............................................  ถึง  ........................................... ( วัน / เดือน / ปี )
​1.  งบประมาณ

1.1  งบประมาณของโครงการที่ได้รับอุดหนุน
...................................................
บาท

1.2  งบประมาณที่ใช้ไปถึงงวดที่รายงาน

...................................................
บาท

1.3  งบประมาณคงเหลือ



...................................................
บาท
2. กิจกรรมที่ดำเนินงาน

2.1.........................................................................................................................................................................

2.2 ........................................................................................................................................................................

2.3 ........................................................................................................................................................................

2.4 ........................................................................................................................................................................

2.5 ........................................................................................................................................................................
3. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงโครงการที่ได้รับอนุมัติ

(  ไม่มีการแก้ไข

(  มีการแก้ไข
4. การแจ้งขอความเห็นชอบโครงการที่ขอแก้ไข จาก อบต. เกาะทวด

(   ได้รับความเห็นชอบ

(  ไม่ได้ความเห็นชอบ เพราะ ................................................................
5. ความก้าวหน้าของโครงการ

(  ตามที่กำหนดไว้

( ช้ากว่าตามที่กำหนดไว้
     (  เร็วกว่าตามที่กำหนดไว้
6. ปัญหา / อุปสรรคที่ทำให้ดำเนินการช้ากว่าตามที่กำหนดไว้

4.1 ........................................................................................................................................................................

4.2 ........................................................................................................................................................................

4.3 ........................................................................................................................................................................

4.4 ........................................................................................................................................................................

4.5 ........................................................................................................................................................................
7.  ข้อเสนอแนะ

5.1 ........................................................................................................................................................................

5.2 ........................................................................................................................................................................

5.3 ........................................................................................................................................................................

5.4 ........................................................................................................................................................................

5.5 ........................................................................................................................................................................
                      (ลงชื่อ)  ....................................................... ผู้รับผิดชอบโครงการ
( ..................................................... )
              ตำแหน่ง  .......................................................
(ลงชื่อ)  ....................................................... ผู้รายงาน
( ..................................................... )
               ตำแหน่ง  .......................................................
เอกสารแนบท้าย  2

หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ที่ มท 0808.2/ว 2611
ลงวันที่  4  สิงหาคม  2547
เรื่อง    การตั้งงบประมาณรายจ่ายและการใช้จ่ายงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
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สาขา  …………………….


ธนาคารของรัฐบาล


                                เลขที่บัญชี                777 – 8 – 99999 – 0 


                                ชื่อบัญชี      หน่วยงาน / กลุ่ม ชุมชน ......................................... 
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