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แนวปฏิบัติ Dos & Don’ts 
เพ่ือลดความสับสนเกี่ยวกับพฤติกรรมสีเทา 

และเปนแนวทางในการประพฤตตินทางจริยธรรม 
เทศบาลตำบลเกาะทวด 

 องคการบริหารสวนตำบลเกาะทวด เปนสวนราชสวนทองถิ่นที่มีความใกลชิดกับประชาชน มีฐานะ
เปนนิติบุคคล และราชการสวนทองถิ่น จัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล     
พ.ศ. ๒๕๓๗ ซึ่งมีอำนาจและหนาที่ดูแลและจัดทำบริการสาธารณะและกิจกรรมสาธารณะเพื่อประโยชนของ 
ประชาชนในท องถ ิ ่ น  ในการนี้ เทศบาลตำบลเกาะทวด   จ ึ ง ไดจ ัดทำแนวทางการปฏ ิบ ั ต ิ ง าน                                   
ดานจริยธรรม (Dos & Don’ts) ซึ ่งมีคำอธิบายที ่ชัดเจน เขาใจงาย และมีเนื ้อหาสอดคลองกับภารกิจท่ี   
ปฏิบัติอยู อำนวยใหบุคลากรสามารถนำไปใชในการปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาท่ีไดอยางเหมาะสม เพื่อใหควร
แกความไววางใจและความเชื่อม่ันของประชาชน ดำรงตนเปนแบบอยางท่ีดีงามสรุปไดดังนี้ 
 

๑. ยึดม่ันในสถาบันหลักของประเทศอันไดแก ชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย และการปกครองระบอบ 
ประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยเปนประมุข 

Dos Don’ts 
๑. จงรักภักดีตอประเทศชาติมีความภาคภูมิใจใน
ความเปนไทย รักษาผลประโยชนของชาติและรักษา
ความลับ เก่ียวกับความม่ันคง 
๒. นำหลักธรรมตามศาสนาที ่ตนเคารพนับถือมา
ประกอบการปฏิบัติหนาท่ีราชการ 
๓. สงเสริมสนับสนุนใหมีการปฏิบัติศาสนกิจสืบทอด 
และทำนุบำรุงศาสนาใหมีความเจริญยั่งยืน  
๔. แสดงออกถึงความเคารพ เทิดทูน และรักษาไวซ่ึง 
สถาบันพระมหากษัตริย 
๕. สนับสนุนและมีส วนร วมก ับก ิจกรรมเฉลิม       
พระเกียรติตาง ๆ 
๖. แสดงออกถึงความเชื ่อมั ่นและสนับสนุนการ
ปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย
ทรงเปนประมุข 

๑. แสดงออกในลักษณะที่สอไปในทางดูแคลน หรือ 
ดอยคาความเปนไทยอันอาจกอใหเกิดความเสื่อม 
เสียตอภาพลักษณของประเทศชาติ 
๒ . ก ร ะ ท ำ ก า ร อ ั น อ า จ ม ี ล ั ก ษ ณ ะ เ ป  น ก า ร
กระทบกระเทือนตอความม่ันคงของชาติ 
๓. แสดงกิริยาวาจา หรือออกอาการในเชิงลบหลู      
ดูแคลนหรือดอยคาศาสนาใดศาสนาหนึ่ง 
๔. ขัดขวางการทำนุบำรุงศาสนาและการปฏิบัติ
ศาสนกิจท้ังปวง 
๕. แสดงออกดวยกิริยาอาการ หรือวาจาในลักษณะ
ท ี ่ ไม  ให  เก ียรต ิหร ือไมจงร ักภ ักด ีต  อสถาบัน
พระมหากษัตริย  
 

 
 
 
 
 
 
 
 



๒. ซ่ือสัตย สุจริต มีจิตสำนึกท่ีดี และรับผิดชอบตอหนาท่ี 
Dos Don’ts 

๑.ปฏิบัติหนาท่ีราชการดวยความซ่ือสัตยสุจริตโปรงใส 
ตรวจสอบได 
๒.รับประโยชนจากการปฏิบัติราชการเฉพาะท่ีทาง 
ราชการจัดใหตามกฎหมาย และระเบียบ 
๓.มีจิตสำนึกที่ดี และตระหนักในหนาที่ของผูจัดทำ
บริการสาธารณะเพ่ือประโยชนของประชาชน 
๔.ปฏิบัติหนาท่ีดวยความรับผิดชอบ โดยคำนึงถึง
ผลกระทบทางสังคม สิ ่งแวดลอม สิทธ ิมนุษยชน 
ศักดิ์ศรี ความเปนมนุษย และสิทธิเสรีภาพของบุคคล 
๕.รับผิดชอบในการปฏิบัต ิหนาที ่ราชการของตน     
พรอมที่จะรับการตรวจสอบ และรับผิดในผลของการ
ปฏิบัติงาน เม่ือเกิดความบกพรองผิดพลาดข้ึน 
 
 
 

๑.แสดงพฤต ิกรรม ซ ึ ่ งม ีน ัยเป นการแสวงหา         
ประโยชนโดยมิชอบ 
๒.หาทางปฏ ิเสธการตรวจสอบของบ ุคคลหรือ
หนวยงานท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบ 
๓.อาศัยชองวางทางกฎหมายเพื่อเอื้อตอการกระทำ
ผิดระเบียบแบบแผน 
๔.ปฏิเสธความรับผิดชอบหรือปดความรับผิดชอบ
ของตนไปใหผู อ ื ่น เม ื ่อเก ิดความบกพร องหรือ
ผิดพลาดในการปฏิบัติงานข้ึน 
 
 

 
 

๓. กลาตัดสินใจและกระทำในส่ิงท่ีถูกตองชอบธรรม 
Dos Don’ts 

๑.ปฏิบัติหนาที่ราชการดวยความถูกตองชอบธรรม 
ตามกฎหมายและตามทำนองคลองธรรม 
๒.ปฏิบัติตามคำสั่งผูบังคับบัญชาท่ีชอบดวยกฎหมาย  
และกลาคัดคานหรือโตแยงคำสั ่งท่ีไม ถ ูกตองหรือ       
ไมชอบดวยกฎหมาย 
๓.กลาแจงเหตุหรือขอรองเรียน ในกรณีท่ีพบเห็นการ 
กระทำผิดหร ือการกระทำที ่อาจกอให เก ิดความ
เสียหายแกทางราชการ 
๔.ยืนหยัดในการปฏิบัติหนาท่ีตามหลักวิชา และจรรยา
วิชาชีพดวยความกลาหาญ 
 

๑.ปฏิบัติตามคำสั่ง คำขอรอง คำขู หรืออิทธิพลใด ๆ  
ในการชักจูงใหกระทำความผิด หรือกระทำในสิ ่งท่ี   
ไมถูกตอง ชอบธรรม  
๒.ปฏิบัติหนาที่โดยหวังเพียงผลงานหรือเพื่อใหงาน
เสร็จ โดยไมคำนึงถึงผลกระทบหรือความเสียหาย    
ท่ีอาจเกิดข้ึน 
๓.ปฏิเสธละเลย หรือเพิกเฉย ในการแกไขปญหา 
ความเดือดรอน หรือบรรเทาทุกขใหแกประชาชน 
๔.ปลอยปละละเลย หรือเพิกเฉยเม่ือพบเห็นวามีการ
กระทำท่ีรับผิดชอบตอหนาท่ี ปฏิบัติหนาท่ีดวยความ
ลาชา หรือไมโปรงใส 

 
 
 
 
 
 



 
๔. เห็นแกประโยชนสวนรวมมากกวาประโยชนสวนตัวและมีจิตสาธารณะ 

Dos Don’ts 
๑.มีความมุงม่ัน เสียสละ มีจิตสาธารณะ ในการปฏิบัติ
หนาท่ีเพ่ือประโยชนสุขของประชาชน 
๒.สามารถแยกเรื่องสวนตัวออกจากหนาท่ีการงาน 
๓.มีจิตอาสา โดยอุทิศตนกระทำการอันเปนประโยชน
ตอสวนรวม 
 

๑.กระทำการอันสอไปในทางที่อาจตีความไดวาเปน
การขัดกันระหวางประโยชนสวนบุคคลกับประโยชน
สวนรวม 
๒. หาทางปฏิเสธ บายเบี่ยง เก่ียงงอน ในการปฏิบัติ 
หนาท่ีและการอำนวยความสะดวกแกประชาชนท่ีมา
ขอรับบริการ 
๓.ใชความรูสึกสวนตัวในการปฏิบัติหนาท่ี หรือมีอคติ 
ตองานที่ปฏิบัติ ตอสวนรวม ตอองคกร ตอรัฐบาล 
หรือตอประชาชน 

 
 

๕. มุงผลสัมฤทธิ์ของงาน 
Dos Don’ts 

๑. ปฏิบัต ิหนาที ่โดยคำนึงถึงประสิทธ ิภาพ และ
ประสิทธิผลเพ่ือให กับงานบรรลุเปาหมายอยางดีท่ีสุด 
๒. รักษาและพัฒนามาตรฐานการทำงานที่ดีเพื่อเพ่ิม
ศักยภาพการทำงานใหดียิ่งข้ึน  
๓. ปฏิบัติหนาท่ีโดยคำนึงถึงความเปนธรรมท่ีมีผูมีสวน 
เกี ่ยวของในเร ื ่องนั ้น ๆจะไดร ับ ทั ้งทางตรงและ
ทางออม 

๑. ปฏิบัติหนาที่โดยใหความสำคัญกระบวนงานท่ี
ระเบียบหรือกฎหมายไมไดกำหนดไวจนไมคำนึงถึง
ผลสำเร็จของงาน 
๒. ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย เมื ่อพบเห็นวา      
มีการปฏิบัติหนาที่ไมเต็มความสามารถที่มีอยูหรือ
ตามมาตรฐานเด ิมท ี ่ เคยปฏิบ ัต ิหร ือตามความ          
พึงพอใจสวนตัว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
๖. ปฏิบัติหนาท่ีอยางเปนธรรมและไมเลือกปฏิบัติ 

Dos Don’ts 
๑. ปฏิบัติหนาที ่อยางเปนธรรมปราศจากอคติและ     
ไมเลือกปฏิบัติโดยการใชความรูสึก หรือความสัมพันธ
สวนตัว หรือเหตุผลของความแตกตาง ทางเชื้อชาติ
ศาสนา เพศ อายุสภาพ รางกาย สถานะ ของบุคคล
หรือฐานะทางเศรษฐกิจสังคม  
๒. ตระหนัก เคารพ และปฏิบัติหนาท่ีตามท่ีกำหนดใน
รัฐธรรมนูญ ในฐานะประชาชนชาวไทย 
 

๑.  ปฏิบัต ิหนาที ่โดยนำความเชื ่อส วนตัว ทาง
การเมืองมาใชในการเลือกปฏิบัติราชการในเรื ่อง    
ตาง ๆ 
๒. แสดงความคิดเห็นตอสาธารณะโดยไมคำนึงถึง 
หนาท่ีความรับผิดชอบในฐานะท่ีเปนขาราชการ 
๓. ถือคติในการปฏิบัติหนาท่ี กระทำการละเวนหรือ
ละเมิด กฎหมายทั้งในการปฏิบัติ ราชการและการ
ดำเนินชีวิต สวนตัว 

 
 
 

๗. ดำรงตนเปนแบบอยางท่ีด ีและรักษาภาพลักษณของทาง ราชการ   
Dos Don’ts 

๑. ดำรงตนเปนแบบอยางที่ดีและ รักษาภาพลักษณ
ของทางราชการ   
๒. ร ักษาเกียรติศ ักดิ ์ของความเปนพนักงานสวน
ทองถิ่น รวมทั้งปฏิบัติตนเปนพลเมืองดีและ ดำเนิน
ชีวิตตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
๓. ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาที่ตามประมวล
จริยธรรม 

๑. ประพฤติและปฏิบัติตนและ ปฏิบัติหนาที ่ไม
สอดคลองกับ ประมวล จริยธรรม   
 

 


